
Jahreszahl eintragen

Namen eintragen

Hier wird die tägliche
(Soll-)Arbeitszeit

errechnet

Hier die Uhrzeit des Arbeits-
beginn bzw. -ende eintragen

Nicht bezahlte Pausen
während der Arbeitszeit

Hier wird der Jahres-
urlaub eingetragen

Evtl. Überstunden vom
Vorjahr hier eintragen

Zu berücksichtigende
Feiertage hier markieren

Hinweis:
Bei den Zeiteingaben ist
auf den Doppelpunkt
zwischen Stunden und Minuten
zu achten!

HilfestellungHilfestellung
zu Stundenbuch.odgzu Stundenbuch.odg

(Zu finden auf www.Barthel-Weidenbach.de)(Zu finden auf www.Barthel-Weidenbach.de)



Unter Bemerkung können Besonderheiten
vermerkt werden, wie z. B. auch Urlaub
oder krank.
Bei dem Eintrag Urlaub oder krank wird
automatisch die Ist-Arbeitszeit gleich der
Soll-Arbeitszeit gesetzt und in der Spalte L
der Resturlaub oder die Gesamtkrankheits-
tage errechnet.

Bei Feiertagen wird die Arbeitszeit
automatisch als anwesend gewertet.

Die Sollarbeitszeit wird automatisch
übernommen, kann aber auch 
manuell angepasst werden.

Die Pause wird automatisch
übernommen, kann aber auch 
manuell angepasst werden.

Hier wird der tatsächliche Arbeits-
Beginn bzw. -Ende eingetragen.
(Auf Doppelpunkt achten, h:mm)


